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Art.  16.­  DOCUMENTOS  PRECONTRACTUALES.­  La máxima  autoridad  de  la 
entidad, de acuerdo con la planificación establecida y considerando la naturaleza, 
objeto y presupuesto referencial de  la obra a ejecutarse, del bien a adquirirse, o 
del servicio a prestarse resolverá iniciar el trámite que corresponda, para  lo cual 
deberá disponer de los siguientes documentos precontractuales: 

a) Convocatoria: contendrá el objeto de la contratación, la forma de pago; la 
indicación  del  lugar  en  que  deben  retirarse  los  documentos  precontractuales  y 
entregarse las propuestas y derechos de inscripción, el día y hora hasta los cuales 
se  recibirán  las  ofertas  y  el  señalamiento  de  la  fecha  de  la  apertura  del  sobre 
único,  que  se  realizará  hasta  una  hora  más  tarde  de  la  fecha  de  cierre  de 
presentación de las propuestas; 

b) Modelo de carta de presentación y compromiso: contendrá la obligación del 
oferente  de  someterse  a  las  exigencias  y  condiciones  de  los  documentos 
precontractuales y contractuales caso de ser adjudicatario; 

c) Modelo  de  formulario  de  propuesta:  precisará  rubros,  cantidades, unidad, 
precios  unitarios,  globales  y  totales,  plazos  de  ejecución,  tipo  de  moneda, 
identificación y firma de responsabilidad del oferente; 

d) Instrucciones a los oferentes: fundamentalmente comprenderán, un detalle 
del objeto de la contratación, indicaciones para la elaboración y presentación de la 
propuesta; causas para el rechazo de propuestas y facultad de declarar desierto el 
procedimiento, trámite de aclaraciones, garantía de seriedad de la oferta, proceso 
a cumplirse hasta la adjudicación, notificación de la misma; plazo de validez de la 
oferta;  impuestos y contribuciones,  forma de celebrar el  contrato;  sanciones por 
su no celebración; y, garantías que se exijan para el contrato; 

e)  Proyecto  de  contrato:  contendrá,  a  más  de  las  cláusulas  que  le  sean 
propias,  las  estipulaciones  relativas  a  la  terminación  o  resolución,  recepciones, 
obligaciones, garantías, y las demás que sean del caso, según la naturaleza de la 
contratación;  además  cláusulas  que  establezcan  las  responsabilidades  de  los 
funcionarios  que  no  cumplan  oportunamente  con  las  obligaciones  de  pago 
previstas  contractualmente,  contando  con  los  recursos  económicos  suficientes, y 
de solución de conflictos; 

f)  Especificaciones  generales  y  técnicas:  comprenderá  el  detalle  de  los 
requerimientos  mínimos  y  rangos  de  variación,  según  sea  el  caso,  sin  incluir 
características  exclusivas  de  determinada  marca,  patente  o  procedimientos 
registrados; 

g) Planos:  serán  los que contengan el diseño definitivo y precisen  la obra a 
ejecutarse  en  sus  características  básicas.  En  el  caso  de  obras  públicas  que  se 
destinen a actividades que supongan el acceso de público, en el diseño definitivo 
deberá  contemplarse  la  existencia  de  accesos,  medios  de  circulación  e 
instalaciones adecuadas para personas con discapacidad 

h)  Valor  estimado:  incluirá  el  presupuesto  referencial  de  la  contratación, 
calculado  en  función  del  plazo  estimado  del  contrato,  y  señalará  la  fecha  de 
cálculo; 

i) Plazo estimado de ejecución del contrato; 
j) Lista de equipo mínimo requerido, si fuere del caso; y, 
k) Principios y criterios para la valorización de ofertas que deberán considerar 

necesariamente  el  porcentaje  de  bienes  y  servicios  de  origen  nacional  ofrecidos 
dentro de las especificaciones técnicas y de calidad que se requieren y en ningún 
caso  los  documentos  precontractuales  contendrán  condiciones  que  limiten  la 
posibilidad de participación de oferentes nacionales.
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Todos  los  documentos  serán  elaborados,  bajo  su  responsabilidad  por  la 
entidad.  El  Comité  de  Contrataciones  aprobará  únicamente  los  señalados  en  los 
literales a), b), c), d), e) y k), dentro del término de cinco días, contado desde la 
fecha de su recepción.


